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TIPUS DE SOL·LICITUD
	Traducció
	
	Revisió
	


DADES PERSONALS
	Cognoms:
	
	Nom:
	

	DNI:
	
	Adreçaelectrònica:
	

	Ext.:
	
	Centre o institut:
	


DATOS DE LA SOLICITUD / DADES DE LA SOL·LICITUD
	Títol del documento que es vol traduir:
	

	Nom del fitxer de MSWord enviat a traduir:
	

	Idioma al qual se sol·licita la traducció:
	INGLÉS/ANGLÈS
	FRANCÉS/FRANCÈS
	OTROS/D’ALTRES


	OSEVACIONS PER A LA TRADUCCIÓ/REVISIÓ:
	


	URGÈNCIA
	


	Rectorat/ Vicerectorat/área/centre/departament/servei
	

	Nom i cognoms (persona a qui ha d´anar dirigida la factura)
	

	Adreça:
	
	Edifici

	CIF
	
	


Data: 
Firma de la persona sol·licitant:

FORMULARI DE SOL·LICITUD DE TRADUCCIÓ/REVISIÓ INSTITUCIONAL
· Per favor, empleneu el formulari de sol·licitud de traducció institucional.
· Trameteu el document signat, datat i segellat via correu intern perquè quede constància fefaent de la sol·licitud de traducció institucional. Es pot avançar per correu electrònic per a agilitar-ne la tramitació.
· Anoteu qualsevol dada important a tenir en compte en l'apartat d'observacions.
· Després de la recepció de la sol·licitud institucional al Centre de Llengües, es procedirà a sol·licitar pressupost a la persona que tradueix o corregeix.
· S'informa del pressupost i s'adjunta la fitxa d'aprovació per a emplenar-la (signatura, data i segell). S’ha de retornar amb el vistiplau en el termini establit amb aquesta finalitat en la fitxa.

· El text traduït/revisat es tramet a la persona sol·licitant en el termini màxim de 30 dies hàbils des de l’endemà de la data en què s'envia el correu electrònic de recepció de la fitxa d'aprovació del pressupost.
En Urgència, empleneu el camp només en cas que necessiteu el material per a un dia concret.
Els documents en suport electrònic han d'estar en format: DOC, DOCX.
SOL·LICITUD DETRADUCCIÓ INSTITUCIONAL








Nº     referencia:	(uso exclusivo CDL)
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